
 

අධ්‍යා�ාපන, උසස්් අධ්‍යා�ාපන සහ වෘෘත්තීය අධ්‍යා�ාපන  
අමාාත්‍යාං�ං�ශය

අධ්‍යා�ාපන, උසස්් අධ්‍යා�ාපන සහ වෘෘත්තීය අධ්‍යා�ාපන  
අමාාත්‍යාං�ං�ශයේ� කළමනාාකරණ සහකාාර  

(තාාක්ෂණික නො�ොවන)  ඛණ්ඩ 02 I,II සහ 
III ශ්‍රේ�ේණියේ� නිලධාාරින් සඳහාා 1,2 හාා 

3 කාාර්යක්ෂමතාා  කඩඉම් විභාාග - 2026                                                                                                                                             
     

සේ�ේවාා ගණ

1.	ලේ� ඛන සහකාාර
2.	 රසාායනාාගාාර සහකාාර
3.	පා ාසල් දත්ත සටහන්කරු
4.	 ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහැැණු/පිරිමි)
5.	සහකා ාර ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහැැණු/පිරිමි)
6.	ස් ්ටීරියෝ�ෝ� වර්ගයේ� යන්ත්‍ර ක්‍රියාාකරු

01	 ඉහත තනතුරුවලට අයත් නිලධාාරීන් සඳහාා අදාාළ අනුමත 
බඳවාා ගැැනීමේ�  පරිපාාටිවල විධිවිධාානවලට අනුකූලව 
කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගයක් ශ්‍රී ලංංකාා විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව විසින් 2026 සැැප්තැැම්බර් මස පවත්වනු 
ලබන  බව මෙ�යින් නිවේේදනය කරනු ලැැබේ�.

	 අයදුම්පත් ශ්‍රී ලංංකාා විභාාග දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවේේ  
www.doents.lk වෙෙබ් අඩවියේ� “ Our Services” යටතේ� 
ඇති “ Online Applications - Recruitment Exams /E.B. 
Exams” ඔස්්සේ�ේ පළකර ඇති අතර අයදුම්පත් ඉදිරිපත් 
කලහැැක්කේ� මාාර්ග ගත ක්‍රමයට (Online) පමණි. 

	මා ාර්ගගත අයදුම්පත් භාාර ගැැනීම 2026 මැැයි මස 29 වැැනි 
දින පෙෙ.ව.09.00ට විවෘෘත වන අතර 2026 ජුනි මස 30  වැැනි 
දින රාාත්‍රි 09.00ට අවසන් වේේ. අයදුම්පත මාාර්ගගතව යො�ොමු 
කළ පසු එය බාාගත කර මුද්‍රිත පිටපතෙ�හි  අදාාළ කො�ොටස්් 
අත් අකුරින් පුරවාා අයදුම්කරුගේ� අත්සන සහතික කර, 
අදාාළ ආයතන ප්‍රධාානියාාගේ� සහතිකය සමඟ අයදුම්පත් 
භාාර ගන්නාා අවසන් දිනට හෝ�ෝ� ඊට පෙෙර   ශ්‍රී ලංංකාා විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව වෙෙත ලැැබෙ�න සේ�ේ ලියාාපදිංංචි තැැපැැලෙ�න් 
එවිය යුතුය.

	 අයදුම්පත් යො�ොමු කිරීම අවසාාන දිනය දක්වාා 
ප්‍රමාාද කිරිමෙ�න් ඇති වන ඕනෑෑම අහිතකර 
තත්ත්වයන් අයදුම්කරු විසින් විඳ දරාාගත යුතු ය.                                                                                                                                               
                                                                                                                                                                                              

02.	 1.	මෙ� ම විභාාගය ශ්‍රී ලංංකාා විභාාග දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවේේ 
විභාාග කො�ොමසාාරිස්් ජනරාාල් විසින් පවත්වනු 
ලබන අතර  විභාාගය පැැවැැත්වීම හාා ප්‍රතිඵල නිකුත් 
කිරීම සම්බන්ධයෙ�න් ඔහු විසින් නියම කරන ලද 
නීතිරීතිවලට විභාාග අපේේක්ෂකයන් යටත් වේේ.

 II. විභාාග අයේප්ක්ෂාකත්ෙය ලැබීම සෑඳහැා පනො ඇති 
නීති ගැසෑට් පත්‍රයේ� යේෙනම මුද්‍රණය කර ඇත. 
යේමම නීති උල්ලංඝනය කළයේහැාත් ශ්‍රී ලංකා විභාාග 
යේදාපාර්තයේම්න්තුයේේ විභාාග යේකාමසෑාරිසෑ් ජනරාල් 
විසින්  පනෙනු ලබෑන දාඬුෙමකට යටත් වීමට  ඔවුන්ට 
සිදුෙනු ඇත.

 III. යේමම විභාාගය සෑඳහැා අයදුම් කළ හැැක්යේක්  
අධ�ාපන, උසෑසෑ් අධ�ාපන සෑහැ ෙෘත්තීය අධ�ාපන  
අමාත�ාංශය යටයේත් පත්වීම් ලදා යේමහි මුලින් දාක්ො 
ඇති තනතුරුධාරීන්ට පමණි. 

03. විභාාග ගාසෑ්තු:-

 විභාාග ගාසෑ්තුෙ රු 500 කි. විභාාග ගාසෑ්තු යේගවීයේම් දී 
මාර්ගගතෙ පද්ධතියේයන් ලබෑා යේදාන පහැත ගාසෑ්තු    යේගවීයේම් 
ක්‍රමයේේදාය යටයේත් පමණක් යේගවීම සිදු කළ යුතු ය.

I. ඕනෑම බෑැංකු ණය කාඩ්පතක් මගින් (Any Bank 
Credit Card),

II. අන්තර්ජාල යේගවීම් පහැසුකම් සෑහිත ඕනෑම බෑැංකු 
හැර කාඩ්පතක් මගින් (Any Bank Debit Card With  
the  Facility of Internet Transactions),

III. ලංකා බෑැංකු ඔන්ලයින් බෑැංකු ක්‍රමය මගින් (Online 
Banking  Method of  Bank of  Ceylon ),

IV. ඕනෑම ලංකා බෑැංකු ශාඛාෙක් මගින් (Any Branch 
of the Bank of Ceylon).

සටහාන :- 
(අ) ඉහැත ක්‍රම මගින් යේගවීම් සිදුකරන 

ආකාරය පිළිබෑඳ උපයේදාසෑ් යේෙ� අඩවියේ� 
විභාාගයට අදාාළ  තාක්ෂාණික උපයේදාසෑ් 
යටයේත් පළ කර ඇත.

(ආ) යේගවීම් ලැබුණු බෑෙට යේකටි පණිවිඩයක් 
(SMS) මගින් යේහැා ් විදා�ත් තැපැල් 
පණිවිඩයක් මගින් යේහැා ් දාන්ෙනු ලැයේ�. 
විභාාග ගාසෑ්තුෙ සෑඳහැා ෙන සෑම්පූර්ණ 
මුදාලම යේගවිය යුතු ෙන අතර විභාාග 
ගාසෑ්තු අඩුයේෙන් යේහැා් ෙැඩියේයන් ෙශයේයන් 
යේගො ඇති අයදුම්පත් ප්‍රතික්යේෂා්ප කරනු 
ලැයේ�. ඉහැත සෑඳහැන් යේගවීම් ක්‍රම 
මඟින් විභාාග ගාසෑ්තු යේගවීයේම්දී සිදුෙන 
යේදාා්ෂා සෑම්බෑන්ධයේයන් ශ්‍රී  ලංකා විභාාග 
යේදාපාර්තයේම්න්තුෙ ෙග කියනු යේනාලැයේ�.

(ඇ) විභාාගය සෑඳහැා යේගෙන ලදා  මුදාල කිසිම 
යේහැ්තුෙක් නිසෑා ආපසු යේගවීමක් යේහැා් 
යේෙනත් විභාාගයක් සෑඳහැා මාරු කිරීමක් 
සිදු කරනු යේනාලැයේ�.



04.   	  අයදුම්පත්‍‍ :

       	මා ාර්ගගත (Online) විභාාග අයදුම්පත ඉංංග්‍රීසි භාාෂාාවෙෙන් 
පමණක් සම්පූර්ණ කළ යුතුය. අයදුම්කරු විසින් මාාර්ගගතව 
යො�ොමු කරන ලද මෘෘදු පිටපත හාා ලියාාපදිංංචි තැැපෑෑලෙ�න් 
යො�ොමු කරන ලද මුද්‍රිත පිටපත (Printout) යන දෙෙකම විභාාග 
දෙෙපාාර්තමේ�න්තුවට ලැැබුණු පසු එම මෘෘදු පිටපත හාා මුද්‍රිත 
පිටපත සත්‍යා�ාපනය කිරීම(Verify) සිදු කරනු ලබන අතර 
වලංංගු අයදුම්පතක් බවට දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව විසින් භාාර 
ගන්නාා ලද බව/භාාර නො�ොගන්නාා බව පද්ධතියට ප්‍රවේේශ 
වීමට  භාාවිත කරන ලද ජංංගම දුරකථන අංංකයට කෙ�ටි 
පණිවිඩයක් (SMS) මගින් හෝ�ෝ� විද්‍යු�ත් තැැපැැල් (E -mail) 
ලිපිනයට හෝ�ෝ� දැැනුම් දෙෙනු ලැැබේ�. මාාර්ගගත අයදුම්පත 
සම්පූර්ණ කිරීමට පෙෙර විභාාගය සඳහාා අයදුම් කිරීම 
වෙෙනුවෙෙන් සකසාා ඇති උපදෙෙස්් පත්‍රිකාාව (Instructions) 
බාාගත කර ගන්න. අයදුම්පත පිරවීමේ�දී එම උපදෙෙස්් තරයේ� 
පිළිපදින්න. අයදුම්පතේ� මුද්‍රිත පිටපතක් ලබාා ගැැනීමෙ�න් 
පසුව එහි සිදුකරනු ලබන කිසිදු සංංශෝ�ෝ�ධනයක් වලංංගු  
සංංශෝ�ෝ�ධනයක් ලෙ�ස සලකනු නො�ොලැැබේ�.  අසම්පූර්ණ 
අයදුම්පත් දැැනුම් දීමකින් තො�ොරව ප්‍රතික්ෂේේ�ප කරනු ලැැබේ�. 
අයදුම්පත්  භාාර ගන්නාා අවසන් දිනට පසුව ලැැබෙ�න 
අයදුම්පත් භාාර ගනු නො�ොලැැබේ�. මුද්‍රිත පිටපත එවිය යුතු 
ලිපිනය  “ විභාාග කො�ොමසාාරිස්් ජනරාාල්, ආයතනික විභාාග 
ශාාඛාාව, ශ්‍රී ලංංකාා විභාාග දෙෙපාාර්තමේ�න්තුව, පැැලවත්ත, 
බත්තරමුල්ල” වේේ.

05	 විභාාග අපේේක්ෂක / අපේේක්ෂිකාාවන් විභාාග ශාාලාාව තුළදී 
තමන් පෙෙනී සිටින සෑෑම විෂයයක් සඳහාාම ශාාලාාධිපති 
සෑෑහීමකට පත්වන පරිදි ස්්වකීය අනන්‍යයතාාව සනාාථ කළ 
යුතු ය.  ඒ සඳහාා පහත දැැක්වෙෙන කවර ලියවිල්ලක් හෝ�ෝ� 
භාාර ගනු ලැැබේ�.

I.	ජා ාතික හැැඳුනුම්පත,
II.	වලං ංගු විදේේශ ගමන් බලපත්‍රය,
III.	වලං ංගු ශ්‍රී ලාංං�කික රියදුරු බලපත්‍රය.

	 එමෙ�න්ම විභාාග අපේේක්ෂකයන් අනන්‍යයතාාව තහවුරු 
කර ගත හැැකි වන පරිදි මුහුණ හාා විද්‍යු�ත් සන්නිවේේදන 
උපකරණ පැැළදගෙ�න නො�ොමැැති බව තහවුරුකර ගත 
හැැකිවන පරිදි දෙෙකන් ආවරණය කිරීමෙ�න් තො�ොරව විභාාග 
ශාාලාාවට ඇතුළු විය යුතුය.  එසේ�ේ තම අනන්‍යයතාාව සනාාථ 
කිරීම ප්‍රතික්ෂේේ�ප කරන අයදුම්කරුවන් විභාාග ශාාලාාවට 
ඇතුළත් කර නො�ොගැැනේ�.  තව ද විභාාග ශාාලාාවට ඇතුළු 
වූ මො�ොහො�ොතේ� සිට විභාාගය අවසන් වී ඉන් පිටවන තෙ�ක් 
මුහුණ හාා දෙෙකන් ආවරණය කිරීමෙ�න් තො�ොරව සිටිය  
යුතු ය.

06	 ගැැසට් නිවේේදනයේ� සඳහන් සුදුසුකම් ඇති අය පමණක් 
ඉල්ලුම් කර ඇතැැයි යන පූර්ව නිගමනය මත අයදුම්පත් 
භාාරගන්නාා අවසාාන දිනට හෝ�ෝ� එදිනට පෙෙර නියමිත විභාාග 

ගාසෑ්තුෙ යේගො ඊට අදාාළ ලදුපත සෑමඟ  නිෙැරදිෙ සෑම්පූර්ණ 
කරන ලදා අයදුම්පත් යේයාමුයේකාට ඇති අයදුම්කරුෙන් 
යේෙත විභාාග ප්‍රයේේශ පත්‍ර නිකුත් කරනු ඇත. යේකාමසෑාරිසෑ් 
ජනරාල් විසින් විභාාග ප්‍රයේේශ පත්‍ර නිකුත් කරනු ඇත.  

 විභාාගයට යේපනී සිටින නිලධාරීන් විසින්  විභාාග ශාලාධිපති 
යේෙත ඔවුන්යේ� අත්සෑන සෑහැතික කරොගත් ප්‍රයේේශ පත්‍ර 
ඉදිරිපත් කළ යුතු ය. එෙැනි ප්‍රයේේශ පත්‍ර යේනාමැතිෙ විභාාගයට 
යේපනී සිටීමට ඉඩ යේදානු යේනාලැයේ�. අයදුම්කරුෙන් යේෙත 
ප්‍රයේේශ පත්‍ර නිකුත් කළ  ෙහැාම ඒ බෑෙ සෑඳහැන් කරමින් 
නියේේදානයක් ශ්‍රී ලංකා විභාාග යේදාපාර්තයේම්න්තුයේේ නිල 
යේෙ� අඩවියේ� පළකරනු ඇත. නියේේදානය පළවී දින 02 
ක් යේහැා් 03 ක් ගත වූ පසුෙත් ප්‍රයේේශ පත්‍රය යේනාලැබුණි 
නම් දාැන්වීයේම් සෑඳහැන් ආකාරයට ඒ බෑෙ ශ්‍රී ලංකා විභාාග 
යේදාපාර්තයේම්න්තුයේෙන් විමසිය යුතු ය. එයේසෑ් විමසීයේම් 
දී අයදුම්කරු තමා අයදුම් කරන ලදා විභාාගයේ� නම, 
අයදුම්කරුයේ� සෑම්පූර්ණ නම, ජාතික හැැඳුනුම්පත් අංකය හැා 
ලිපිනය නිෙැරදිෙ  සෑඳහැන් කළ ඉල්ලීම් ලිපියක්  දාැන්වීයේම් 
සෑඳහැන් විදා�ත් තැපැල් ලිපිනයක් යේෙත යේයාමු කරමින් 
විමසෑා සිටීම ෙඩාත් ඵලදාායී ෙනු ඇත. එයේසෑ් විමසීයේම්දී විභාාග 
යේදාපාර්තයේම්න්තුෙ විසින් විමසෑා සිටින කිසියම් යේතාරතුරක් 
සෑනාථා කිරීම සෑඳහැා තමා ළඟ තබෑා ගත් අයදුම්පයේත් පිටපත, 
විභාාග ගාසෑ්තු යේගවීමට අදාාළ ලදුපයේත් පිටපත හැා  අයදුම්පත 
තැපැල් කිරීයේම්දී ලියාපදිංචි කළ කුවිතාන්සිය සූදාානමින් 
තබෑා ගැනීම ප්‍රයේයා්ජනෙත් ෙනු ඇත. විභාාගයට දින 
කිහිපයකට යේපර ශ්‍රී ලංකා විභාාග යේදාපාර්තයේම්න්තුයේේ නිල 
යේෙ� අඩවියේයන් ප්‍රයේේශ පත්‍ර බෑාගත කර ගැනීයේම් අෙසෑ්ථාාෙ 
ලබෑා යේදානු ඇත.    

07  අයේප්ක්ෂාකයකුට විභාාග ප්‍රයේේශ පත්‍රයක් නිකුත් කිරීම, ඔහු 
යේහැා් ඇය විභාාගයට ඉදිරිපත් වීමට යේහැා් තනතුර සෑඳහැා 
සුදුසුකම් සෑපුරා ඇති බෑෙට පිළිගැනීමක් යේලසෑ යේනා සෑැලකිය 
යුතුය.

08 ශ්‍රී ලංකා විභාාග යේදාපාර්තයේම්න්තුයේේ විභාාග යේකාමසෑාරිසෑ් 
ජනරාල්ෙරයා විසින් නිකුත් කරන ලදා ප්‍රයේේශ පත්‍ර ඇති 
නිලධාරින්ට විභාාගයට යේපනී සිටීමට හැැකි ෙන පරිදි 
යේදාපාර්තයේම්න්තු ප්‍රධානීන් විසින් රාජකාරි නිොඩු දිය යුතුය. 
ගමන් ගාසෑ්තු යේගෙනු යේනාලැයේ�.

09  විභාාගය පැෙැත්යේෙන්යේන් සිංහැල හැා යේදාමළ මාධ�ෙලින් 
පමණි. ඒ අතරින් තමන් අධ�ාපනය ලැබූ භාාෂාා  මාධ�යේයන් 
යේහැා් රාජ� භාාෂාායේෙන් යේහැා් විභාාගයට යේපනී සිටිය හැැකි 
අතර, යේපනී සිටින සෑැම ප්‍රශ්න පත්‍රයකටම පිළිතුරු සෑැපයිය 
යුත්යේත් එකම මාධ�යයේයනි. අයදුම් කරන භාාෂාා මාධ�ය 
පසුෙ යේෙනසෑ් කිරීමට ඉඩ යේදානු යේනාලැයේ�. යේමම විභාාගය 
යේකාළඹ දී පමණක් පෙත්ෙනු ලැයේ�.

10 අයදුම්පයේත් දා විභාාගය සෑඳහැා ෙන ප්‍රයේේශ පත්‍රයේ� දා 
අයදුම්කරුයේ� අත්සෑන සෑහැතික කර තිබිය යුතු ය.  
අයදුම්කරුෙකු තම අත්සෑන ආයතන ප්‍රධානියා යේහැා ් ඔහු 



විසින් බලය පවරන ලද නිලධාාරියකු ලවාා සහතික කරවාා 
ගත යුතු ය.  තව ද විභාාගය සඳහාා පෙෙනී සිටින පළමු 
දිනයේ�ම විභාාග ශාාලාාධිපති වෙෙත තම අත්සන සහතික 
කරවාාගත් ප්‍රවේේශ පත්‍රය ඉදිරිපත් කළ යුතු වේේ.

11  	 විභාාග පරිපාාටිය  - එක් එක් කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගය 
සඳහාා පෙෙනි සිටිය හැැකි නිලධාාරීන් සඳහාා වන විෂය 
නිර්දේේශය පහත සඳහන් වේේ.

11.1 	 කළමනාාකරණ සහකාාර (තාාක්ෂණික නො�ොවන)  
ඛණ්ඩ 02 -  III  වන ශ්‍රේ�ේණියේ� නිලධාාරින් සඳහාා 
වන 1 කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගය

විෂයය විෂයය 
අංංකය

ලකුණු කාාලය අවම 
සමත් 
ලකුණ

 කාාර්යාාල ක්‍රම 01 100 පැැය2 40

මුදල් රෙෙගුලාාසි 
පිළිබඳ මූලික 
දැැනුම

02 100 පැැය2 40

පරිගණක 
දැැනුම පිළිබඳ 
පරීක්ෂණය

03 100 පැැය1 
½

40

	
11.1.1	විෂයය අංංකය (01)  කාාර්යාාල ක්‍රම
	
	 රජයේ� කාාර්යාාලවල භාාවිතවන කාාර්යාාල ක්‍රම 

පිළිබඳ මූලික දැැනුම

i.	කා ාර්යාාල ක්‍රම පිළිබඳ මූලධර්ම
ii.	කා ාර්යාාල ක්‍රම පිළිබඳ මූලධර්මවල 

වැැදගත්කම
iii.	කා ාර්යාාල ක්‍රම භාාවිත කිරීම පිළිබඳ 

අවබෝ�ෝ�ධය
iv.	 ලිපිගො�ොනුකරණය

11.1.2 විෂයය අංංකය (02)  මුදල් රෙෙගුලාාසි පිළිබඳ 
මූලික දැැනුම

	 රජයේ� කාාර්යාාලවල භාාවිත වන මුදල් 
රෙෙගුලාාසි පිළිබඳ මූලික දැැනුම.

මුදල් රෙෙගුලාාසි සංංග්‍රහයේ� පරිච්ඡේේද I, II ,III, 
IV, V යටතේ� ඒකාාබද්ධ අරමුදල, වාාර්ෂික 
වියදම් ඇස්්තමේ�න්තු, ආදාායම් ඇස්්තමේ�න්තු 
අනුව වියදම් කිරීමට අධිකාාරි බලය හාා වියදම් 
පාාලනය පිළිබඳ දැැනුම, මුදල් පාාලනය හාා 
ගිණුම් තැැබීම් හාා ගෙ�වීම් පිළිබඳ සාාමාාන්‍යය 
අවබෝ�ෝ�ධය.

11.1.3 විෂාය අංකය  (03) පරිගණක දාැනුම පිළිබෑඳ 
පරීක්ෂාණය

 
I. අයදුම්කරුෙන්ට පහැත හැැකියාෙන් 

තියේ�දාැයි පරීක්ෂාා කිරීම යේමම 
පරීක්ෂාණයේ� අරමුණ යේේ.

• යේතාරතුරු තාක්ෂාණය පිළිබෑඳ 
මූලික සෑංකල්ප

• පරිගණක මූලික යේකාටසෑ් හැා 
ඒොයේ� සෑංකල්ප

• දාෘඪාංග හැා මෘදුකාංග

II. යේම් යටයේත් බෑලායේපායේරාත්තුෙන දාැනුම 
හැා කුසෑලතා :

• පරිගණකයක් ක්‍රමානුකූලෙ පණ 
ගැන්වීම හැා ක්‍රියා විරහිත කිරීම

• පරිගණක තැටියක පරිගණක 
යේගානු රාශි (Directory) හැා 
පරිගණක යේගානු (File) පිහිටි 
ආකාරය

• පරිගණක යේගානු රාශි අලුතින් 
ඇති කිරීම, එම යේගානු රාශියක 
අලුතින් යේගානුෙක් ඇරඹීම, 
යේගානු අංක දාැමීම, පිටපත් 
කිරීම, පිටපත් කළ යේගානු 
රාශියක ඇතුල්වීම, එක්යේගානු 
රාශියක් තෙත් යේගානු රාශියකට 
යේගන යාම, නම යේෙනසෑ් කිරීම     

• මෘදුකාංග නැෙත සෑැකසීම.

III. ෙදාන් සෑැකසුම :

• මෘදුකාංග විෙෘත කිරීම, නෙ 
යේගානුෙක්  ඇරඹීම, යේගානුෙක් 
සුරක්ෂාා කිරීම

• යේමනු ෙර්ග හැා ඒො භාාවිතය, 
සෑංොදා යේකාටු

• ලියවිලි සෑංසෑරණය, ලියවිල්යේල් 
යේකාටසෑ් යේතා්රා ගැනීම, යේකාටසෑ් 
ඇතුළු කිරීම, කපා ඉෙත් කිරීම, 
යේගන යාම , පිටු අංක කිරීම  

• පාඨ තිරසෑ් එයේක්ලි කිරීම, අකුරු 
ෙර්ග, යේප්ළිෙල ඉඩ තැබීම, 
යේප්ළි අතර පරතරය, පාඨ පටන් 
ගන්නා තැන් යේයදීම, අක්ෂාර 
වින�ාසෑය හැා ෙ�ාකරණ

• පිටු සෑැකසීම, මුද්‍රණ මායිම් 
සෑැකසීම, මුද්‍රණය

• ෙගු ඇතුළත් කිරීම, යේප්ළි තීරු 
ඇතුල් කිරීම, යේකාටු යේබෑදීම 



හාා එක් කිරීම, ගො�ොනු නියමිත 
ගො�ොනු සුරක්ෂාා කිරීම, නැැවත 
ඒවාා සො�ොයාා විවෘෘත කිරීම.

•	ගො�ො නු තැැපැැල් කටයුතු සඳහාා 
එක් කිරීම(Mail Merging), 
තැැපැැල් ලේ�බන සැැකසීම, ලිපි 
කවර සැැකසීම හාා ලිපි සැැකසීම

•	 Micros භාාවිතය, Micros 
අලුතින් සැැකසීම, සටහන් කිරීම 
හාා ක්‍රියාාත්මක කිරීම.

IV.	පැ ැතුරුම්පත (Spread Sheet) :

•	මෘ ෘදුකාංං�ගය විවෘෘත කිරීම, අලුත් 
වැැඩ පො�ොතක් විවෘෘත කිරීම, 
ඒවාායේ� ගමන් කිරීම,

•	වැ ැඩපතකට දත්ත ඇතුළත් 
කිරීම, සමීකරණ ඇතුළත් කිරීම

•	අං ංක සැැකසීම, පාාඨ එකේ�ලි 
කිරීම, අකුරු හැැඩ හාා ප්‍රමාාණ 
වෙෙනස්් කිරීම

•	ද ත්ත පිටපත් කිරීම, ගෙ�න යාාම, 
සමීකරණ පිටපත් කිරීම

•	 ප්‍රස්්තාාර සැැකසීම, ප්‍රස්්තාාර වර්ග, 
සංංස්්කරණය, මුද්‍රණය

•	 නව Micros ඇති කිරීම, 
පවතින Micros විවෘෘත කිරීම හාා 
ක්‍රියාාත්මක කිරීම.

V.	 ඉදිරිපත් කිරීම හාා රූප භාාවිතය 
(Presentation) :

•	මෘ ෘදුකාංං�ගය විවෘෘත  කිරීම, නව 
ඉදිරිපත් කිරීමක් සැැකසීම,  
Slides effect සැැකසීම, ඉදිරිපත් 
කිරීම, සුරක්ෂාා කිරීම

•	 Slides පාාඨ ඇතුළත් කිරීම හාා 
වෙෙනස්් කිරීම, පාාඨවලට විශේ�ේෂ 
ගුණයන් ඇතුළත් කිරීම, අක්ෂර 
ප්‍රමාාණය හැැඩය වෙෙනස්් කිරීම

•	 Design ඉදිරිපත් කිරීමට යෙ�දීම, 
Slides සඳහාා වර්ණ සංංයෝ�ෝ�ජනය 
යෙ�දීම. 

VI.	ද ත්ත පාාදයන් (Data Base)

•	 නව විමසුම් (Queries) හාා 
පවතින විමසුම් භාාවිතය, විවෘෘත 
කිරීම, පිටපත් කිරීම, සුරක්ෂාා 
කිරීම, විමසුම සඳහාා වගු භාාවිතය

•	ද ත්ත වර්ග කො�ොට තේ�රීම  (Sorting), 
වගුවල දත්ත තේ�රීම

• ොර්තා (Reports) සෑැලසුම් 
කිරීම හැා සෑැකසීම, විෙෘත කිරීම, 
පිටපත් කිරීම, සුරක්ෂාා කිරීම හැා 
මුද්‍රණය.

VII. අන්තර්ජාලය (Internet) :

• අන්තර්ජාලය යනු කුමක් දා? එහි 
ප්‍රයේයා්ජන, නිෙසෑ්න පිටුෙ

• අන්තර්ජාල පිටු, අන්තර්ජාලය 
තුළ ගමන් කිරීම, යේෙ� අඩවි 
යේසෑවීම

• දාත්ත බෑාගත කිරීම, යේෙ� පිටු 
සුරක්ෂාා කිරීම හැා ඒො මුද්‍රණය 
කිරීම

සටහාන.- 1 කාර්යක්ෂාමතා කඩඉම් විභාාගයේ� සෑාමර්ථාය 
ලැබීම සෑඳහැා ඉහැත  විෂාය අංක 1,2,3 යන සියලුම 
විෂායයන් සෑඳහැා එක් එක් විෂායයට අදාාළ  ලකුණුෙලින් 
අෙම ෙශයේයන් ලකුණු 40 ක් බෑැගින් යේහැා් ඊට ෙැඩියේයන්  
නිලධාරියා විසින් ලබෑා ගත යුතු යේේ.

11.2  කළමනාකරණ සෑහැකාර (තාක්ෂාණික යේනාෙන)  
ඛණ්ඩ 02 – II යේ�්ණියේ� නිලධාරින් සෑඳහැා 2 
කාර්යක්ෂාමතා කඩඉම් විභාාගය

  

විෂායය විෂාය 
අංකය

ලකුණු කාලය අෙම 
සෑමත් 
ලකුණු

කාර්යාල ක්‍රම 04 100 පැය1 
½

40

විෂාය දාැනුම 05 100 පැය1 
½

40

යේපාදු ප්‍රශ්න 
පත්‍රය

06 100 පැය1 
½

40

 
11.2.1 විෂාය අංක  (04)  කාර්යාල ක්‍රම 

 ආයතන සෑංග්‍රෑහැයේ� 1 හැා 2 යේකාටසෑ්ෙල අඩංගු 
විධි විධාන පිළබෑඳ දාැනුම අයේප්ක්ෂාා යේකයේර්.

  ආයතන සෑංග්‍රෑහැයේ� I කාණ්ඩයේ� I, II, IV, VII, 
VIII, XII  පිළිබෑඳ සෑාමාන� අෙයේබෑා්ධය    

       ආයතන සෑංග්‍රෑහැයේ� II කාණ්ඩයේ� පරිච්යේේදා 
XL,VII  පිළිබෑඳ සෑාමාන� අෙයේබෑා්ධය.

11.2.2 විෂාය අංක  (05) විෂාය දාැනුම

 තනතුරට අදාාළ රාජකාරි පිළිබෑඳ විෂායානුබෑද්ධ 
දාැනුම පරීක්ෂාා කර බෑැලීම. (අයදුම්කරු අයත් 
තනතුරට අදාාළෙ පරීක්ෂාා යේකයේර්)



I.		  ලේ�ඛන සහකාාර 

	පා ාසලට සේ�ේවාාවක් ලබාාගැැනීම 
සම්බන්ධයෙ�න් බාාහිර ආයතනයක් 
වෙෙත ලිපියක් යො�ොමු කිරීම/ රජයේ� 
ආයතනයක් වෙෙත ලිපියක් යො�ොමු 
කිරීම, අසංංවිධාානාාත්මකව ඇති දත්ත 
විධිමත් පරිදි යො�ොදවාා ප්‍රයෝ�ෝ�ජනයට 
ගන්නාා පිළිවෙෙළ, නිවාාඩු ලේ�ඛනයක් 
නිවැැරදිව පවත්වාාගෙ�න යාාම පාාසල් 
දුරකථන නාාමාාවලි සකස්් කිරීම, පාාසල 
සතු සම්පත් ලේ�ඛනයක් සකස්් කිරීම, 
සංංඛ්‍යා�ාලේ�ඛන වාාර්තාා පවත්වාාගෙ�න 
යාාමට අදාාළ කරුණු, නිවැැරදි සේ�ේවක 
සංංඛ්‍යා�ා විස්්තර, ශිෂ්‍යය සංංඛ්‍යා�ාව හාා 
වෙෙනත් දත්ත පවත්වාාගෙ�න යාාමට 
අදාාළ කරුණු,  5 S සංංකල්පය පාාසල් 
කාාර්යාාලයට අදාාළකර ගැැනීම, පාාසලේ� 
සංංවිධාාන ව්‍යුුහය පිළිබඳව/ පාාසල් 
සංංවර්ධන සමිති හාා සංංවිධාාන පිළිබඳ 
අවබෝ�ෝ�ධය, ලේ�ඛනවල ආරක්ෂාාව, 
පාාසලේ� නිල උත්සව සංංවිධාානය 
කිරීම, පාාසල් පො�ොත් බෙ�දාා හැැරීම, නිල 
ඇඳුම් බෙ�දාා හැැරීම නිවැැරදිව ඉටු කිරීම 
සඳහාා කටයුතු සංංවිධාානය, පාාසලේ� 
විවිධ කටයුතු සඳහාා අවශ්‍යය කරන 
පො�ොත් පත් තබාා ගැැනීම, පාාසල් ගිණුම් 
පවත්වාා ගෙ�න යාාම.

II.		 රසාායනාාගාාර සහකාාර

	 විද්‍යා�ාගාාරයක ඇති උපකරණ හඳුනාා 
ගැැනීමට ඇති හැැකියාාව මැැනබැැලීම, 
මෙ�හි දී උපකරණයේ� නම, පාාවිච්චි 
කරන කාාර්යයන්, එම උපකරණවල 
වටිනාාකම ආදී කරුණු පිළිබඳ 
දැැනුම, එක් එක් විශේ�ේෂිත උපකරණ 
පාාවිච්චි කිරීමේ� පිළිවෙෙළ, ගබඩාා කිරීමේ� 
දී සැැලකිලිමත් විය යුතු විශේ�ේෂිත කරුණු 
පිළිබඳ දැැනුම, උදාා: වර්ණාාවලීමාානය, 
අණ්වීක්ෂ ආදී, පරීක්ෂණවලින් පසු 
නැැවත සකස් ් කිරීමේ� දැැනුම, දාාහක 
වර්ග, විද්‍යා�ාගාාරයට බලශක්තිය සැැපයීම,  
ගෑෑස්් නළ පද්ධතිය, ජල සැැපයුම් පිළිබඳ 
දැැනුම පරීක්ෂණ තත්ත්වවල දී භාාවිත 
කරන උපරිම උෂ්්ණත්ව සීමාා ආදිය 
පිළිබඳ දැැනුම.

•		 විද්‍යා�ාගාාරයක ඇති රසාායනික 
මූලද්‍රව්‍යය හඳුනාා ගැැනීමට ඇති 
හැැකියාාව

• මූලද්‍රෙ� යේභාෞතික තත්ත්ෙයේ� 
හැඳුනා ගැනීමට ඇති හැැකියාෙ 
ඝන, ද්‍රෙ, ොයු ෙශයේයන් පෙතින 
මූලද්‍රෙ� - ඒොයේ� සෑ්ඵටික 
සෑ්ෙභාාෙය, ෙර්ණය, ගඳ සුෙඳ 
ආදියත්, සෑාමාන� ොයුයේගා්ලීය 
තත්ත්ෙය යටයේත් ගබෑඩා කළ 
හැැකි ආකාරය පිළිබෑඳ දාැනුම, 
ද්‍රෙ�ෙල ප්‍රතික්‍රියා හැඳුනා ගැනීම 
උදාා:-  ප්‍රබෑල අම්ල, භාෂා්ම 
ප්‍රතික්‍රියා අනුමාපන ආදිය

•  යේනාදාන්නා රසෑායනික ද්‍රෙ� 
හැඳුනා ගැනීමට ඇති හැැකියාෙ, 
හැානි කර රසෑායන ද්‍රෙ� හැඳුනා 
ගැනීම, එම හැානි ෙැළැක්වීමට 
ඒො ගබෑඩා කිරීයේම් වියේශ්ෂා 
පිළියේෙළ පිළිබෑඳ දාැනුම

• ද්‍රාෙණ පිළියේයල කිරීයේම් දාැනුම

• විදා�ාගාර පරීක්ෂාණ කටයුතු 
සෑඳහැා යේයාදාා ගන්නා ශාක 
හැා සෑත්ත්ෙ යේකාටසෑ් කල්තබෑා 
ගැනීයේම් දි ගබෑඩා කළ යුතු 
ආකාරය පිළිබෑඳ දාැනුම

• පරීක්ෂාණ අෙසෑ්ථාාෙල දී 
ශිෂා�යන්යේ� ආරක්ෂාාෙ පිළිබෑඳ 
සෑැලකිලිමත් විය යුතු කරුණු, 
විදා�ාගාරයේ� පෙත්ොයේගන 
යායුතු යේල්ඛන පිළිබෑඳ දාැනුම.

III. පාසෑල් දාත්ත සෑටහැන්කරු

ආදාාන උපාංග (Input Device), 
ප්‍රතිදාාන උපාංග (Output 
Device), දාත්ත ගබෑඩා කිරීයේම් 
උපාංග (Storage Device) පිළිබෑඳ 
දාැනුම, RAM හැා ROM අතර 
යේෙනසෑ්කම් හැා ඒො පිළිබෑඳ දාැනුම, 
පරිගණකෙල (Operating System) 
භාාවිතෙන යේමයේහැයුම් පද්ධති සෑහැ 
පරිගණක ෙදාන් සෑැකසුම් සෑඳහැා 
භාාවිත කළ හැැකි මෘදුකාංග, 
සෑාමාන� යේම්සෑ පරිගණකයක 
(Desktop Computer) ඇති ප්‍රධාන 
උපාංග / යේකාටසෑ් හැඳුනා ගැනීම, 
යතුරු පුෙරුයේේ යේකාටසෑ් හැඳුනා 
ගැනීම, පරිගණක භාාවිතයේ� දී 



පරිශීලකයාාගේ� ශරීර සෞ�ෞඛ්‍යයය රැක 
ගැැනීම සඳහාා අනුගමනය කළ යුතු 
ක්‍රියාාමාාර්ග පිළිබඳ දැැනුම, මිනිස්් 
ශ්‍රමය හාා සාාමාාන්‍යය යතුරු  ලියනය 
භාාවිතයට (Word Processing) 
සාාපේේක්ෂව  පරිගණක භාාවිතයේ� 
ඇති වාාසි, පරිගණක දත්ත ගබඩාා 
කිරීමේ� දී යො�ොදාා ගනු ලබන ඒකක 
පිළිබඳ දැැනුම, MS Word හි ලිපියක් 
සැැකසීමේ� දී යො�ොදාාගනු ලබන 
ක්‍රමවේේද පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය 

(උදාා:- Bold, Underline, Font 
size…) MS Excel (පැැතුරුම් පත්) 
හි භාාවිත කරනු ලබන ශ්‍රිතයන් 
(formula), පිළිබද දැැනුම, 

(උදාා:- එකතුව, මධ්‍යයන්‍යයය), දත්ත 
වර්ග (Data Types) හඳුනාා ගැැනීම, 
MS Power Point භාාවිතය හාා 
එමගින් Presentation ඉදිරිපත් 
කිරීමේ�දී ගනු ලබන ක්‍රියාාමාාර්ග 
පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය, යතුරු පුවරුවේේ 
කෙ�ටි විධාාන (Shortcut Keys) 
පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය හාා කෙ�ටි යෙ�දුම් 
සඳහාා අදාාළ දිග යෙ�දුම් හඳුනාා ගැැනීම, 
Recycle Bin හි ඇති ගො�ොනුවක්  
නැැවත ස්්ථාාපනය (Restore) කිරීමේ� 
ක්‍රියාා පිළිවෙෙළ, අන්තර්ජාාල, විද්‍යු�ත් 
තැැපෑෑල භාාවිතය පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය, 
විවෘෘත හාා නිදහස්් මෘෘදුකාංං�ග පිළිබඳ 
අවබෝ�ෝ�ධය Generation Languages  
පිළිබඳ මූලික අවබෝ�ෝ�ධය, පරිගණක 
තිර (Monitor) තාාක්ෂණය අනුව 
වර්ග කිරීම පිළිබඳ මූලික දැැනුම 
පරිගණකයට අඛණ්ඩ  ජව සැැපයුම් 
යන්ත්‍රයකින් (UPS) ඇති ප්‍රයෝ�ෝ�ජන 
හඳුනාා ගැැනීම.

IV.	 ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහැැනු/ පිරිමි) 

V.	 සහකාාර ශිෂ්‍යය නිවාාසාාධිකාාරි (ගැැහැැනු/ 
පිරිමි)

 
		  නේ�වාාසිකාාගාාරයක් තුළ දී නේ�වාාසික 

සිසුන් පිළිපැැදිය යුතු නීති රීති පිළිබඳ 
දැැනුම, සිසුන් සම්බන්ධයෙ�න් 
නේ�වාාසිකාාගාාරය තුළ පවත්වාාගෙ�න 
යාායුතු ලේ�ඛන පිළිබඳ දැැනුම, 
මුළුතැැන් ගෙ�ය සඳහාා ද්‍රව්‍යය මිල දී 
ගැැනීමේ� දී පවත්වාාගෙ�න යාා යුතු 
තො�ොග ලේ�ඛන, නිකුත් කිරීමේ� ලේ�ඛන 
හාා භාාර ගැැනීමේ� ලේ�ඛන පිළිබඳ 

දාැනුම, යේන්ොසිකාගාරය තුළ පෙතින 
යේද්පළෙල ආරක්ෂාාෙ සෑඳහැා ගත යුතු 
ක්‍රියාමාර්ග පිළිබෑඳ දාැනුම, ජලය සෑහැ 
විදුලිය සෑැපයීම් පද්ධතිය පිළිබෑදා දාැනුම, 
ඒො නඩත්තුෙ පිළිබෑඳ දාැනුම සෑහැ 
අරපිරිමැසෑ්ම සෑඳහැා යේන්ොසිකාගාර 
තුළ පෙත්ොයේගන යා යුතු ක්‍රියාමාර්ග 
පිළිබෑඳ දාැනුම, යේබෑා්ෙන යේරාග් පිළිබෑඳ 
දාැනුම, යේබෑා්ෙන යේරා්ග ෙළක්ො ගැනීමට 
යේන්ොසිකාගාරයක අනුගමනය කළ 
යුතු විධිවිධාන පිළිබෑඳ දාැනුම, හැදිසි 
ආපදාාෙක දී ක්‍රියාත්මක විය යුතු ක්‍රියා 
මාර්ග පිළිබෑඳ දාැනුම සෑහැ පැමිණීම 
බෑැහැැරවීම යේල්ඛන පිළිබෑඳ දාැනුම.

VI. සෑ්ටීරියේයා් ෙර්ගයේ� යන්ත්‍ර ක්‍රියාකරු / 
කාර්මික සෑහැකාර

 සෑ්ටීරියේයා් ෙර්ගයේ� යන්ත්‍ර ක්‍රියාකරවීම 
හැා එමගින් යේ�ල් ලිවීම, එම යේසෑා්දුපත් 
බෑැලීම ආශ්‍රිත පිළියේෙළ, තර්මයේෆ්ා්ම් 
යන්ත්‍ර ක්‍රියා කරවීම, යේ�ල් මුද්‍රණ 
යන්ත්‍ර ක්‍රියා කරවීම පිළිබෑඳ අෙයේබෑා්ධය, 
පරිගණක මගින් යේ�ල් ලිවීම, කියවීම, 
යේපාත් බෑැඳීම සෑම්බෑන්ධ නිෙැරදි 
ක්‍රමයේේදා පිළිබෑඳ දාැනුම .

11.2.3 විෂාය අංක (06) යේපාදු ප්‍රශ්න පත්‍රය

1. කිසියම් ප්‍රකාශයක් යේහැා් සෑාකච්ඡාාෙක 
සෑටහැනක් කියො අෙයේබෑා්ධ යේකාටයේගන 
ලිපියක් යේහැා ් ොර්තාෙක් පිළියේයල 
කිරීම.

2. කාලීන සෑමාජීය සිදුවීම් පිළිබෑඳ 
අෙයේබෑා්ධ යේකාටයේගන විග්‍රෑහැයේකාට 
දාැක්වීම පිළිබෑඳ හැැකියාෙ මැනීම.

සටහාන 2 කාර්යක්ෂාමතා කඩඉම් විභාාගයේ� සෑාමර්ථාය 
ලැබීම සෑඳහැා ඉහැත  විෂාය අංක 4, 5, 6 යන සියලුම 
විෂායයන් සෑඳහැා එක් එක් විෂායයට අදාාළ  ලකුණුෙලින් 
අෙම ෙශයේයන් ලකුණු 40 ක් බෑැගින් යේහැා් ඊට ෙැඩියේයන්  
නිලධාරියා විසින් ලබෑා ගත යුතු යේේ.

11.3 කළමනාකරණ සෑහැකාර (තාක්ෂාණික යේනාෙන)  
ඛණ්ඩ 02 -  I යේ�්ණියේ� නිලධාරින් සෑඳහැා 3 
කාර්යක්ෂාමතා කඩඉම් විභාාගය

 



විෂයය විෂය 
අංංකය

ලකුණු කාාලය සමත් 
අවම 

ලකුණු

කාාර්ය විශේ�ේෂිත 
දැැනුම

07 100 පැැය1 
½

40

විෂයාානුබද්ධ 
අධ්‍යයයනය

08 100 පැැය1 
½

40

		
11.3.1 විෂය අංංකය (07)   කාාර්යය විශේ�ේෂිත දැැනුම - 

ලිඛිත පරීක්ෂණය

	 1 හාා 2 කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් පරීක්ෂණයන් 
හි  විෂය නිර්දේේශයට ඇතුළත්ව ඇති කරුණු 
පිළිබඳ අදාාළ නිලධාාරින්ගේ� දැැනුම හාා 
කුසලතාාව, ඔහුගේ� ජ්‍යෙ�ෙෂ්ඨතාාවට සරිලන 
පරිදි වැැඩි දියුණු වී තිබේ� ද යන්න හාා ගත 
වූ කාාලය තුළ එකී ක්ෂේේ�ත්‍රයන්හි සිදුව 
ඇති නව්‍යයකරණයන් පිළිබඳ ඔවුන්ගේ� 
දැැනුවත්භාාවය පිළිබඳ මැැන බැැලීම සඳහාා වන 
පරීක්ෂණයකි. (අයදුම්කරු අයත් තනතුරට 
අදාාළව පරීක්ෂාා කෙ�රේේ.)

 
I.	ලේ� ඛන සහකාාර 

	පා ාසලට සේ�ේවාාවක් ලබාා ගැැනීම 
සම්බන්ධයෙ�න් බාාහිර ආයතනයක් 
වෙෙත ලිපියක් යො�ොමු කිරීම/රජයේ� 
ආයතනයක් වෙෙත ලිපියක් යො�ොමු 
කිරීම, අසංංවිධාානාාත්මකව ඇති දත්ත 
විධිමත් පරිදි යො�ොදවාා ප්‍රයෝ�ෝ�ජනයට 
ගන්නාා පිළිවෙෙළ, නිවාාඩු ලේ�ඛනයක් 
නිවැැරදිව පවත්වාාගෙ�න යාාම පිළිබඳ 
දැැනුම, පාාසල් දුරකථන නාාමාාවලි සකස්් 
කිරීම, පාාසල සතු සම්පත් ලේ�ඛනයක් 
සකස්් කිරීම, සංංඛ්‍යා�ාලේ�ඛන වාාර්තාා 
පවත්වාාගෙ�න යාාමට අදාාළ කරුණු, 
නිවැැරදි සේ�ේවක සංංඛ්‍යා�ා විස්්තර, ශිෂ්‍යය 
සංංඛ්‍යා�ාව හාා වෙෙනත් දත්ත පවත්වාාගෙ�න 
යාාමට අදාාළ කරුණු,  5 S සංංකල්පය 
පාාසල් කාාර්යාාලයට අදාාළ කර ගැැනීම, 
පාාසලේ� සංංවිධාාන ව්‍යුුහය පිළිබඳව / 
පාාසල් සංංවර්ධන සමිති හාා සංංවිධාාන 
පිළිබඳ අවබෝ�ෝ�ධය, ලේ�ඛනවල 
ආරක්ෂාාව, පාාසලේ� නිල උත්සව 
සංංවිධාානය කිරීම, පාාසල් පො�ොත් බෙ�දාා 
හැැරීම, නිල ඇඳුම් බෙ�දාා හැැරීම නිවැැරදිව 
ඉටු කිරීම සඳහාා කටයුතු සංංවිධාානය, 
පාාසලේ� විවිධ කටයුතු සඳහාා අවශ්‍යය 

කරන යේපාත් පත් තබෑා ගැනීම, පාසෑල් 
ගිණුම් පෙත්ො යේගන යාම

II. රසෑායනාගාර සෑහැකාර

 විදා�ාගාරයක ඇති උපකරණ හැඳුනා 
ගැනීමට ඇති හැැකියාෙ මැන බෑැලීම, 
යේමහිදී උපකරණයේ� නම, පාවිච්චි 
කරන කාර්යයන් එම උපකරණෙල 
ෙටිනාකම ආදී කරුණු පිළිබෑඳ 
දාැනුම, එක් එක් වියේශ්ෂිත උපකරණ 
පාවිච්චි කිරීයේම් පිළියේෙළ , ගබෑඩා 
කිරීයේම් දී සෑැලකිලිමත්විය යුතු 
වියේශ්ෂිත කරුණු පිළිබෑඳ දාැනුම, 
උදාා - ෙර්ණාෙලීමානය, අන්වීක්ෂා 
ආදී, පරීක්ෂාණෙලින් පසු නැෙත 
සෑකසෑ් කිරීයේම් දාැනුම, දාාහැක ෙර්ග, 
විදා�ාගාරයට බෑල ශක්තිය සෑැපයීම, 
ගෑසෑ් නළ පද්ධතිය, ජල සෑැපයුම් පිළිබෑඳ 
දාැනුම පරීක්ෂාණ තත්ත්ෙෙලදී භාාවිත 
කරන උපරිම උෂා්ණත්ෙ සීමා ආදිය 
පිළිබෑඳ දාැනුම.

• විදා�ාගාරයක ඇති රසෑායන 
මූලද්‍රෙ� හැඳුනා ගැනීමට ඇති 
හැැකියාෙ

  මූලද්‍රෙ� යේභාෞතික තත්ත්ෙයේ� 
හැඳුනා ගැනීමට ඇති හැැකියාෙ

 ඝන, ද්‍රෙ, ොයු ෙශයේයන් පෙතින 
මූලද්‍රෙ� - ඒොයේ� සෑ්ඵටික 
සෑ්ෙභාාෙය, ෙර්ණය, ගඳ සුෙඳ 
ආදියත්, සෑාමාන� ොයුයේගා්ලීය 
තත්ත්ෙය යටයේත් ගබෑඩා කළ 
හැැකි ආකාරය පිළිබෑඳ දාැනුම, 
ද්‍රෙ�ෙල ප්‍රතික්‍රියා හැඳුනා ගැනීම 
උදාා:- ප්‍රබෑල අම්ල, භාෂා්ම ප්‍රතික්‍රියා 
අනුමාපන ආදිය.

 යේනාදාන්නා රසෑායනික ද්‍රෙ� 
හැඳුනා ගැනීමට ඇති හැැකියාෙ, 
හැානිකර රසෑායන ද්‍රෙ� හැඳුනා 
ගැනීම, එම හැානි ෙැළැක්වීමට 
ඒො ගබෑඩා කිරීයේම් වියේශ්ෂා 
පිළියේෙළ පිළිබෑඳ දාැනුම

• ද්‍රාෙණ පිළියේයල කිරීයේම් දාැනුම
 විදා�ාගාර පරීක්ෂාණ කටයුතු 

සෑඳහැා යේයාදාා ගන්නා ශාක හැා 



සත්ත්ව කො�ොටස්් කල් තබාා 
ගැැනීමේ�දී ගබඩාා කළ යුතු 
ආකාාරය පිළිබඳ දැැනුම.

	 පරීක්ෂණ අවස්්ථාාවල දී 
ශිෂ්‍යයයන්ගේ� ආරක්ෂාාව පිළිබඳ 
සැැලකිලිමත් විය යුතු කරුණු.

       	 විද්‍යා�ාගාාරයේ� පවත්වාාගෙ�න 
යාායුතු ලේ�ඛන පිළිබඳ දැැනුම.

III.	පා ාසල් දත්ත සටහන්කරු

	 ආදාාන උපාං�ංග (Input Device), ප්‍රතිදාාන 
උපාං�ංග (Output Device), දත්ත ගබඩාා 
කිරීමේ� උපාං�ංග (Storage Device) 
පිළිබඳ දැැනුම, RAM හාා ROM  අතර 
වෙෙනස්්කම් හාා ඒවාා පිළිබඳ දැැනුම, 
පරිගණකවල (Operating System) 
භාාවිතාාවන මෙ�හෙ�යුම් පද්ධති සහ 
පරිගණක වදන් සැැකසුම් සඳහාා භාාවිත 
කළ හැැකි මෘෘදුකාංං�ග, සාාමාාන්‍යය මේ�ස 
පරිගණකයක (Desktop Computer) 
ඇති ප්‍රධාාන උපාං�ංග/ කො�ොටස්් හඳුනාා 
ගැැනීම, යතුරු පුවරුවේේ කො�ොටස්් 
හඳුනාා ගැැනීම, පරිගණක භාාවිතයේ�දී 
පරිශීලකයාාගේ� ශරීර සෞ�ෞඛ්‍යය  රැක 
ගැැනීම සඳහාා අනුගමනය කළ යුතු 
ක්‍රියාාමාාර්ග පිළිබඳ දැැනුම, මිනිස්් ශ්‍රමය 
හාා සාාමාාන්‍යය යතුරු  ලියනය භාාවිතයට 
(Word Processing) සාාපේේක්ෂව  
පරිගණක භාාවිතයේ� ඇති වාාසි, 
පරිගණක දත්ත ගබඩාා කිරීමේ�දී යො�ොදාා 
ගනු ලබන ඒකක පිළිබද දැැනුම, MS 
Word හි ලිපියක් සැැකසීමේ�දී යො�ොදාාගනු 
ලබන ක්‍රමවේේද පිළිබද අවබෝ�ෝ�ධය 
(උදාා:- Bold, Underline, Font size…),  
MS Excel (පැැතුරුම්පත්) හි භාාවිත 
කරනු ලබන ශ්‍රිතයන් (formula) පිළිබද 
දැැනුම (උදාා:- එකතුව, මධ්‍යයන්‍යයය), 
දත්ත වර්ග (Data Types) හඳුනාා 
ගැැනීම, MS Power Point භාාවිතය 
හාා එමඟින් Presentation ඉදිරිපත් 
කිරීමේ�දී ගනු ලබන ක්‍රියාාමාාර්ග පිළිබඳ 
අවබෝ�ෝ�ධය, යතුරු පුවරුවේේ කෙ�ටි 
විධාාන (Shortcut Keys) පිළිබඳ 
අවබෝ�ෝ�ධය හාා කෙ�ටි යෙ�දුම් සඳහාා 
අදාාළ දිග යෙ�දුම් හඳුනාා ගැැනීම, 
Recycle Bin හි ඇති ගො�ොනුවක්, නැැවත 
ස්්ථාාපනය (Restore) කිරීමේ� ක්‍රියාා 

පිළියේෙළ, අන්තර්ජාල, විදා�ත් තැපෑල 
භාාවිතය පිළිබෑඳ අෙයේබෑා්ධය, විෙෘත හැා 
නිදාහැසෑ් මෘදුකාංග පිළිබෑඳ අෙයේබෑා්ධය, 
Generation Languages  පිළිබෑඳ මූලික 
අෙයේබෑා්ධය, පරිගණක තිර (Monitor) 
තාක්ෂාණය අනුෙ ෙර්ග කිරිම පිළිබෑඳ 
මූලික දාැනුම පරිගණකයට අඛණ්ඩ 
ජෙ සෑැපයුම් යන්ත්‍රයකින් (UPS) ඇති 
ප්‍රයේයා්ජන හැඳුනා ගැනීම.

IV. ශිෂා� නිොසෑාධිකාරි (ගැහැැනු/ පිරිමි)  

V. සෑහැකාර ශිෂා� නිොසෑාධිකාරි (ගැහැනු/ 
පිරිමි)

 
 යේන්ොසිකාගාරයක් තුළ දී යේන්ොසික 

සිසුන් පිළිපැදිය යුතු නීතිරීති පිළිබෑඳ 
දාැනුම, සිසුන් සෑම්බෑන්ධයේයන් 
යේන්ොසිකාගාරය තුළ පෙත්ොයේගන යා 
යුතු යේල්ඛන පිළිබෑඳ දාැනුම, මුළුතැන් 
යේගය සෑඳහැා ද්‍රෙ� මිලදී ගැනීයේම්දී 
පෙත්ොයේගන යා යුතු යේතාග යේල්ඛන, 
නිකුත් කිරීයේම් යේල්ඛන හැා භාාර ගැනීයේම් 
යේල්ඛන පිළිබෑඳ දාැනුම, යේන්ොසිකාගාරය 
තුළ පෙතින යේද්පළෙල ආරක්ෂාාෙ 
සෑඳහැා ගත යුතු ක්‍රියාමාර්ග පිළිබෑඳ 
දාැනුම, ජලය සෑහැ විදුලිය සෑැපයීම් 
පද්ධතිය පිළිබෑදා දාැනුම, ඒො නඩත්තුෙ 
පිළිබෑඳ දාැනුම සෑහැ අරපිරිමැසෑ්ම සෑඳහැා 
යේන්ොසිකාගාර තුළ පෙත්ොයේගන යා 
යුතු ක්‍රියාමාර්ග පිළිබෑඳ දාැනුම, යේබෑා්ෙන 
යේරා්ග පිළිබෑඳ දාැනුම, යේබෑා්ෙන යේරා්ග 
ෙළක්ො ගැනීමට යේන්ොසිකාගාරයක 
අනුගමනය කළ යුතු විධිවිධාන පිළිබෑඳ 
දාැනුම, හැදිසි ආපදාාෙක ක්‍රියාත්මක 
විය යුතු ක්‍රියාමාර්ග පිළිබෑඳ දාැනුම සෑහැ 
පැමිණීම බෑැහැැරවීම යේල්ඛන පිළිබෑඳ 
දාැනුම.

VI. සෑ්ටීරියේයා් ෙර්ගයේ� යන්ත්‍ර ක්‍රියාකරු / 
කාර්මික සෑහැකාර

 සෑ්ටීරියේයා් ෙර්ගයේ� යන්ත්‍ර ක්‍රියාකරවීම 
හැා එමඟින් යේ�ල් ලිවීම, එම යේසෑා්දුපත් 
බෑැලීම ආශ්‍රිත පිළියේෙළ, තර්මයේෆ්ා්ම් 



යන්ත්‍ර ක්‍රියාාකරවීම, බ්‍රේ�ල් මුද්‍රණ 
යන්ත්‍ර ක්‍රියාාකරවීම පිළිබද අවබෝ�ෝ�ධය, 
පරිගණක මඟින් බ්‍රේ�ල් ලිවීම, කියවීම, 
පො�ොත් බැැඳීම සම්බන්ධ නිවැැරදි 
ක්‍රමවේේද පිළිබඳ දැැනුම .

11.3.2. විෂය අංංකය (08)	විෂයාානුබද්ධ අධ්‍යයයනය

	කා ාර්යාාල පරිපාාලනයට අදාාළ වන ගැැටලුවකට 
ගත යුතු ක්‍රියාාමාාර්ග විභාාග වන පරිදි සැැකසුනු 
බහුවරණ ප්‍රශ්්න පත්‍රයකට පිළිතුරු සැැපයිය 
යුතු වේේ. 

	 සටහන -3 වන කාාර්යක්ෂමතාා කඩඉම් විභාාගය 
සාාමර්ථ්‍යයය ලැැබීම සඳහාා ඉහත  විෂය අංංක 7,8 යන 
සියලුම විෂයයන් සඳහාා එක් එක් විෂයයට අදාාළ  
ලකුණුවලින් අවම වශයෙ�න් 40 ක් බැැගින් හෝ�ෝ� ඊට 
වැැඩියෙ�න්  නිලධාාරියාා විසින් ලබාා ගත යුතු වේේ.

12   	 අපේේක්ෂකයකුට විභාාග ප්‍රවේේශ පත්‍රයක් නිකුත් කිරීම ඔහු  
හෝ�ෝ� ඇය විභාාගයට ඉදිරිපත් වීමට සුදුසුකම් සපුරාා ඇති 
බවට පිළිගැැනීමක් ලෙ�ස නො�ොසැැලකිය යුතුය.

13     මෙ�ම විභාාග නිවේේදනය මඟින් විධිවිධාාන සලසාා නො�ොමැැති 
කවර කරුණක් පිළිබඳව වුව ද අධ්‍යා�ාපන අමාාත්‍යාං�ං�ශයේ� 
ලේ�කම්ගේ� තීරණය අවසාාන තීරණය වන්නේ�ය.

14	සිං ංහල, දෙෙමළ හාා ඉංංග්‍රීසි මාාධ්‍යයයන්ගෙ�න් පළවන මෙ�ම 
නිවේේදනයේ� භාාෂාා පාාඨ අතර කිසියම් නො�ොගැැළපීමක් 
හෝ�ෝ� අනනුකූලතාාවක් ඇති බව පෙෙනී යන්නේ�නම් එවැැනි 
අවස්්ථාාවක සිංංහල මාාධ්‍යය නිවේේදනයට අනුව කටයුතු කරනු 
ලැැබේ�.

	නා ාලක කලුවැැව,
	ලේ� කම්, 
	 අධ්‍යා�ාපන, උසස් අධ්‍යා�ාපන සහ වෘෘත්තීය 
	 අධ්‍යා�ාපන  අමාාත්‍යාං�ං�ශය.

2025 දෙෙසැැම්බර් මස 01 දින,
අධ්‍යා�ාපන, උසස්් අධ්‍යා�ාපන සහ වෘෘත්තීය අධ්‍යා�ාපන  අමාාත්‍යාං�ං�ශය, 
“ඉසුරුපාාය”,
බත්තරමුල්ල.  
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